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Hướng dẫn truy nhập dữ liệu từ xa: 

1. Truy cập trên máy tính qua trình duyệt 

Bước 1: Mở trình duyệt (Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Coccoc,...), 
nhập địa chỉ: https://drive.viglacera.vn 

Bước 2: Đăng nhập với Tên truy cập và mật khẩu đã được cung cấp 

 

Bước 3: Vào các mục bên trái màn hình để truy nhập vào các thư mục lưu trữ dữ 
liệu trên Hệ thống, bao gồm cả dữ liệu dùng chung của Phòng/Ban và dữ liệu cá 
nhân, dữ liệu được chia sẻ với mình. 

Các mục trên Drive: 

- Team Folder: Các thư mục lưu trữ trên hệ thống được quyền truy cập, bao gồm 
cả dữ liệu dùng chung của Phòng/Ban và dữ liệu cá nhân. 

VD: hình bên dưới:  

CNTT: là thư mục dùng chung của phòng CNTT. 

DanLM: Thư mục dữ liệu cá nhân. 

Photo + Video: Thư mục lưu trữ ảnh và video được phép truy nhập. 

- Shared with me: Dữ liệu được chia sẻ truy nhập. 

- Shared with other: Dữ liệu chia sẻ cho người khác sử dụng. 
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Một số chức năng của Drive: 

 
Tạo file, thư mục 

 
Upload file, thư mục lên hệ thống 

  
Chia sẻ file, thư mục 

  
Lấy link chia sẻ của file, thư mục 

  
Tạo bản copy file, thư mục 

  
Xóa file, thư mục 

 

Các chức năng khác: 
- Mở 
- Copy 
- Di chuyển 
- Đổi tên 
- Download 
- … 

 

 


